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GUIA PRESTACION DE SERVICIOS, MUNICIPALIDAD DE PADRE LAS CASAS

NOMBRE PROGRAMA O SERVICIO

Oficina Municipal de Informacién Laboral (OMIL)

DESCRIPCION

La Oficina Municipal de Informacion Laboral OMIL, es un

organismo técnico dependiente de la Municipalidad de Padre

Las

Casas, y que en forma gratuita relaciona la oferta y demanda de

trabajo local y regional, otorgando informacion y orientacion para

el empleo y acceso a la capacitacién para los/as habitantes de la

comuna. Las principales funciones de la OMIL son:

1. Inscripcién Laboral para busqueda de empleo

2. Alianza con Empresas para la generacién de nichos
laborales.

3. Gestidn de cursos de capacitacion para las personas de la
comuna.

4. Certificacién Seguro Cesantia Fondo Solidario.

Inscripcion Bonos SENCE.

Servicios de Reclutamiento y Seleccidn para las Empresas

que requieran contratar personal.
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USUARIOS

Personas que buscan trabajo.

Empleadores o0 empresas que buscan personal.
Personas que buscan acceso a capacitacion.
Personas que estan cobrando el Seguro de Cesantia.

REQUISITOS (incluir formularios en casos de
existir)

Inscripcion Laboral

e Curriculum Vitae

e Carnet de Identidad

Inscripcion Capacitacion

e Hombres y Mujeres de 18 a 64 afos (Dependiendo
lineamientos de Programa de capacitacion)

e Carnet de Identidad

e Registro Social de Hogares

e Registro de Cotizaciones

Certificacion Seguro de Cesantia

e Previo tramite realizado en AFC Chile (Andrés Bello #830)

e Cartola entregada por AFC

e Carnet de Identidad

Certificado Inscripcién OMIL

e Carnet de Identidad

Certificado Acreditacion Cesantia

e Carnet de Identidad

e Registro de ultimas 12 cotizaciones.

DOCUMENTACION NECESARIA

e Carnet de Identidad
e Curriculum Vitae
e Reqgistro Social de Hogares (cuando corresponda)
¢ Cartola AFC Seguro de Cesantia (cuando corresponda)
e Reqistro de Cotizaciones (cuando corresponda)
TRAMITE DISPONIBLE EN LA WEB No
TRAMITES O ETAPAS A REALIZAR Inscripcion

COSTO DEL TRAMITE

Sin costo para el beneficiario.

PLAZOS

Inscripcion Laboral, Certificado de Inscripcion y Acreditacion
Cesantia:
e Abiertas todo el afio

Inscripcion Capacitacion:
e Fechas establecidas por Organismos de Capacitacion y
SENCE. Se avisara previamente.




LUGAR, HORARIO ATENCION, FONO Y Maquehue #850, local 14, subsuelo Supermercado Santa Isabel.
CORREO DE CONTACTO (Para realizar tramite) Horario de atencion de lunes a viernes de 08:30 a 13:00 hrs.
Lunes y martes de 15:00 a 17:00 hrs.

Teléfonos: (45) 2590914 — 2590915

omil@padrelascasas.cl

DIRECCION Y UNIDAD RESPONSABLE Direccion de Desarrollo Comunitario — UDEL
Francisco Javier Apablaza C. — Encargado OMIL

Municipalidad de Padre Las Casas
Rut 61.955.000-5
Maquehue 1441, Comuna de Padre Las Casas, Regién de La Araucania
Fono +56 45 - 2590000




